Zakladni Skola a materska Skola s polskym jazykem vyucovacim Horni Sucha, p.o.
PSP Szkota Podstawowa i Przedszkole z Polskim Jezykiem Nauczania, j.b.
SUChO Térlicka 407, 735 35 Horni Suchd / Sucha Gérna
G (’) rno tel. +420 596 425 695, www.pspsuchagorna.cz

v

Vnitrni rad skolni druziny

pro skolni rok 2025/2026

¢.j. PZSaPMS-HS/187/25 Spis./skart. znak: 2.1. A 10
Vypracovala: Monika Plaskova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala: 27. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27. 8. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutdrni organ skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny (pro I. a Il. oddéleni).

Zasady smérnice:

musi byt vydana pisemné,

nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

vznika na dobu neurcitou.

YV VYV

Vnitfni fad je zpracovan v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani.



1. Cinnost $kolni druziny

1. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
74k ZS a MS s polskym jazykem vyuéovacim Horni Suchd, p. 0., a zarover poskytovani
moznosti pfipravy na vyucovani.

2. Prace ve skolni druziné zahrnuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost.

3. DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani. Po projedndni se zfizovatelem
muZe feditelka Skoly zavést Cinnost druziny v dobé skolnich prazdnin.

4. Provoz druZiny je zajistén denné. Rano od 6:30 h do 7:40h , odpoledne od 11:35 h do
16:30 h.

5. Ke svym ¢innostem vyuZiva druZina vlastni prostory: I. oddéleni Skolni druziny se
nachazi v mistnosti v pfizemi Skolni budovy, Il. oddéleni ma svou ucebnu ve 2. patie
(patro, kde se vyucuji zaci I. stupné). K dispozici ma i dalsi vybaveni Skoly, a to télocvi¢nu,
knihovnu a venkovni hfisté.

6. Stravovani a pitny rezim zakul je zajistén ve Skolni jidelné.
7. Pro evidenci Ucastnikd zajmovych ¢innosti stanovila feditelka pfedepsanou
dokumentaci: zapisni listky, prehledy o zajmové ¢innosti. Udaje poskytnuté zakonnym

zastupcem podléhaji ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

1. Uéastnici ¢innosti $kolni druziny

1. Cinnost druziny je uréena zakim 1. stupné zakladni $koly.

2. Skolni druzina je rozdélena do dvou oddéleni: I. pro Zaky 1.-2. t¥idy, Il. pro Zaky 3.-5. tfidy.

3. O pfijeti zdka do druzZiny rozhoduje feditelka Skoly na zdkladé pisemné ptihlasky (zapisniho
listku). Zapisni listek ma platnost na prislusny Skolni rok. Jeho soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl Zaka o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu z druziny.

4. Zapisni listek je rodi¢lim zpfistupnén na webovych strankach skoly v poslednim tydnu
letnich prazdnin a zaroven je k dispozici u vychovatelek.

5. O pfijeti zdka do skolni druziny rozhoduje tfeditelka Skoly na zdkladé podaného zapisniho
listku, ktery musi byt vyplnén a podepsan jednim z rodi¢(i a odevzdan Skole v obdobi
od 1. 9. do naplnéni kapacity. Pfi rozhodovani se fidi nasledujicimi kritérii:
a) vék zakl — prednostné jsou prijimani mladsi Zaci az do naplnéni maximalni kapacity

druziny,



10.

11.

12.

b) moznost dopravy z okolnich obci,

c) datum podani prihlasky.

Po rozhodnuti feditelky Skoly o pfijeti Zaka do Skolni druZiny a odevzdani zapisniho listku
vychovatelce se dochazka Zaka stava povinnou.

V pribéhu $kolniho roku mohou rodiée zaka ze SD odhlasit pouze pisemnou formou.
Reditelka $koly mGZe 7dka z dochazky do druziny podmine¢né vylouéit nebo vylouéit a to do
dvou mésicli ode dne, kdy se Zak provinéni dopustil, nejdéle vsak do 1 roku. O svém
rozhodnuti informuje pedagogickou radu (§31 odst.4 Skolského zakona).

Pobyt v druziné je zpoplatnén dle sazeb:

» 74k, ktery dochazi do odpoledni druZiny po cely tyden: 120 CZK/mésic,
» 74k, ktery dochazi pouze do ranni druZiny: 50 CZK/mésic,

» 7ak, ktery dochazi do ranni i odpoledni druZiny: 160 CZK/meésic.

Poplatek je vybiran i v pripadé, Ze zak skolni druZinu vyuziva pouze ¢ast mésice, napftiklad
z dlivodu nemoci. Za nevyuzité dny se poplatek nevraci.

Platbu za skolni druZinu je nutné uhradit do 15. dne kazdého mésice pfevodem na
bankovni Gcet 181782899 / 0300 s poznamkou: druZina (+ jméno a pFijmeni ditéte).

Existuje moznost uhradit poplatek pfredem na pololeti nebo na cely Skolni rok.

Organizace Cinnosti Skolni druziny
Provoz $kolni druziny Fidi feditelka skoly a zajistuji kvalifikované vychovatelky. Je-li néktera
z vychovatelek nepfitomna, je zajmové vzdélavani zajisténo jinym pedagogickym
pracovnikem.
Uéastnici pravidelné denni dochdazky jsou zafazeni do oddéleni, které se naplfiuji do poctu
nejvyse 40 zakl. Presahne-li pocet aktudlné pritomnych zakl v jednom oddéleni pocet 25,
zajisti reditelka pritomnost dalSiho pedagogického pracovnika.
Pfi akcich konanych mimo misto, kde druZina uskutecnuje zajmové vzdélavani, ptipada na
jednu vychovatelku zajistujici bezpec¢nost a ochranu zdravi Zzakd nejvyse 25 zaka.
Vychovatelky se podle potfeby ucastni porad vedeni skoly.
Vnitini informacni systém vychazi z velikosti druziny a denniho kontaktu vychovatelek.
Uprednostiuje se vzajemna neformalni komunikace vychovatelek a tfidnich ucitelek

24kl 1.- 5. rocniku.



10.

Vychovatelka podle potieby konzultuje situaci se sSkolni psycholozkou, vychovnym
poradcem nebo Skolnim metodikem prevence.
Vychovny obsah ¢innosti je pfizplsobovan moZnostem a individudInim potifebam zaka s

ptiznanymi podplrnymi opatfenimi.

Provoz a vnitini rezim skolni druziny
Z4ci jsou prokazatelné seznameni s vnitinim fadem druziny, pouéeni o bezpe¢ném chovani
v prostorach druziny, jidelné, Satné, télocvi¢né a pti ¢innostech mimo budovu Skoly.
Prostory ranni Skolni druZiny se oteviraji v 6:30.
Z4ci pfichazi do $atny ZS, kde se pFezouvaiji, ptipadné odkladaji venkovni oblegeni.
Bezpeclnost je zajiSténa pritomnosti Skolnika. Dale prechazi do prostor vymezenych pro
¢innost druziny.
Do 7:40 h probihaji zajmové individudlni nebo skupinové ¢innosti.
Pohyb Z4ak( a jejich vzajemné preddvani jsou organizacné zajistény. Po ukonceni rannich
¢innosti odvadi vychovatelka zaky do prostor I. stupné, kde se nachazeji jejich kmenové
ucebny. Vychovatelka ptivadi Zaky do prostor uréenych pro zajmové vzdélavani v ramci
odpoledni druziny po skon&eni vyuéovani, od 11:35. Zaky, ktefi konéi vyuku po paté nebo
Sesté vyucovaci hodiné, do skolni druZiny pfivadi dozorujici ucitelka.
K obédu odchazeji Zaci s vychovatelkou, po jidle se s ni vraceji do uéeben skolni druziny.
Odchod zaka z druziny se fidi pozadavky rodi¢t uvedenymi na zépisnim listku. Jakékoli
aktudlni zmény musi byt doloZeny pisemnou formou s uvedenim data a presného ¢asu
odchodu.
Zaci jsou ze 8kolni druziny vyzvedavani rodi¢i nebo jinymi povéfenymi osobami uvedenymi
v prihlasce ke skolni druziné. Ve vyjimecénych pripadech, kdy ma byt dité vyzvednuto jinou
osobou, nez ktera je uvedena v pfihlasce, je nutné predlozit jednorazové pisemné
prohlaseni rodice/zakonného zastupce. Toto prohlaseni musi byt doruc¢eno vcas, pficemz
telefonicka oznameni nebudou akceptovana.
Rodi¢/zakonny zastupce nebo povérena osoba prebira Zzaka osobné, oznami vyzvednuti
prostiednictvim domovniho telefonu a ¢eka na dité na chodbé pred druzZinou. Pokud se Z4ci
nachazeji na Skolnim hfisti nebo v zahradé, rodi¢/zakonny zastupce/povérena osoba
vyzvedava dité pfimo tam a informuje o tom vychovatelku.
Odchod z druZiny je moZny pouze se souhlasem vychovatelky. Zaci nesmi $kolni druzinu ani

budovu Skoly opustit bez povoleni.



11. Rodi¢/zadkonny zastupce/povérena osoba prebird zodpovédnost za dité v okamziku
oznameni vyzvednuti vychovatelce.

12. Z&ci nebudou predavéni osobam, které nejsou uvedeny v pfihlasce, ani osobam pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek.

13. Z&k, ktery dany den opusti $kolni druzinu dfive (napf. z diivodu navitévy lékafe nebo Ucasti
na mimoskolnim krouzku), se jiz tentyz den do druZziny nemuze vratit.

14. Pokud rodi¢/zdkonny zastupce béhem skolniho roku rozhodne o odhlaseni ditéte ze skolni
druZiny, je povinen tuto skuteénost oznamit vychovatelce pisemné.

15. Ve Skolni druziné jsou zajistény podminky pro bezpeénost a ochranu déti, stejné jako
ochranu pred socialné patologickymi jevy, diskriminaci, nepfatelstvim a nasilim. Zvolené
formy prevence odpovidaji vékovym zvlastnostem zakl a provoznim potfebam druziny.
Patfi mezi né pribézny dozor vychovatelek a vychovné plsobeni béhem realizovanych
¢innosti, které jsou uplatiovany v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

16. Zaci maji k dispozici vhodné hry, knihy, vybaveni k aktivnim i odpocinkovym &innostem
v uebnach i ke hram v okoli skoly. V u¢ebnéch jsou jim veskeré materidly dostupné.

17. Vzhledem k nutnosti zajistit bezpecnost zakl a predchdzet Urazim je potfebné, aby Zaci

respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelek.

V. Prava a povinnosti Zaku, pravidla slusného chovani

Co mohu:
zapojit se do spolecné hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni, samostatnou hru;
fici vhodnym zplsobem vychovatelce své prani;

nevim-li si rady, nebo kdyZz mam problém, pozadat vychovatelku o pomoc;

vV V Vv Vv B

opustit prostory SD jen se souhlasem vychovatelky.

N

Co bych mél:
» pfri vstupu do mistnosti pozdravit;
» v jidelné dodrZovat zasady slusného chovani a stolovani, ovoce nebo zakusek snist
u stolu;
» na WC se zdrZovat jen nejnutné;jsi dobu, po pouZiti WC si umyt ruce;
> slu$né oslovovat své kamarady, nejlépe kiestnim jménem, snaZit se byt k détem v SD

kamaradsky, pratelsky.
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3. Co musim:

» oslovovat pedagogy — zaméstnance druZiny — pani vychovatelko;

dodrZovat vSechny zasady sluSného chovani k vychovatelkdm, ucitelim, provoznim
zaméstnancim a ke spoluzakidm;

vzdy poslouchat pokyny vychovatelek;

pfi pohybu v prostorach druziny i prostorach skoly a pti hrach dbat na svou bezpecénost;
kazdé zranéni oznamit okamzité vychovatelce;

v pfipadé poskozeni majetku Skoly a spoluzakud jsem povinen Skodu uhradit;

YV V V VYV V

za své osobni véci jsem zodpovédny (mobil, penize aj.).

Co nesmim:

opustit bez védomi vychovatelky budovu skoly;

odchazet mimo prostory Skolni druziny bez védomi vychovatelky;

z dvodld mozného zranéni béhat po chodbdch, schodech a u¢ebnach;
zbytecné se zdrzovat v Satné;

hazet hrackami i jinymi pfedméty;

ni¢it svévolné hracky nebo zafizeni druZiny, nebo hraéky vynaset z SD;
otvirat bez pokynu vychovatelky okna;

prinaset predmeéty, kterymi bych mohl zranit sebe nebo své kamarady;

slovné ani télesné napadat své kamarady;

V V V V V V V V VvV Vv #»

prinaset nebezpecéné a navykové latky.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcti Zaka

Zakonny zastupce Zadka ma povinnost seznamit se s vnitfnim radem Skolni druziny a fidit se
jeho ustanovenimi.

Pisemné sdélit poZzadavek k odchodu Zdka v jiném Case, nez je stanoveno na pfihlasce.
Pisemné sdélit, pokud si Zaka vyzvedne z druZiny jind osoba, neZ je uvedena na ptihlasce.
Sdélit vychovatelce nutna omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na aktualni, pripadné
trvaly zdravotni stav.

Na zZadost vychovatelky konzultovat pripadné problémy svého ditéte v kolektivu.
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V ramci stanovenych pravidel v daném terminu zaplatit poplatek (vyhlaska o zajmovém
vzdélavani §14).

Zakonny zastupce ma pravo byt informovan o chovani a zaméreni zajmovych aktivit svého
ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo prostfednictvim Skolské rady sdélit své pfipominky a podnéty
k ¢innosti druziny.

Zakonny zastupce ma povinnost vyzvednout své dité ze Skolni druZiny nejpozdéji do 16:30
hodin. Pokud tak neucini bez prfedchoziho oznameni, bude telefonicky kontaktovan.

V pripadé neuspéchu vychovatelka pozada o pomoc pfi jeho vyhleddni méstskou policii.

Opakované porusovani této povinnosti bude nahldseno pfislusnym socialnim sluzbam.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Maji pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pred fyzickym natlakem ze strany Zakd nebo zakonnych zastupct
zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem

ve Skole.

Maji pravo aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu

s pravnimi predpisy.

Maji pravo na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeniv souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi vychovné ¢innosti.

Maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady.

Maji pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se
zasadami a cili vzdélavani.

Ma povinnost chranit a respektovat prava zaka.

Ma povinnost chranit bezpedi a zdravi Zaka a pfedchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skole.

Svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat mlcéenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni Gdaje, informace o zdravotnim
stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho

poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku.



11. Poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou

a vzdélavanim.
Omluvenka pfi zméné doby odchodu Zaka z druZiny (vzor)
Jméno zaka
Zména pro den (datum): ....cevveevecererieninne. hod. ............

Odchod ze SD: dité odchdazi samo / dité odchazi s rodici (doprovod).

Podpis zakonnych zastupcl: .....ccooveeeeeeeveeceeceeeeees

Monika Plaskova

reditelka Skoly



